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一、中央研究院生醫轉譯研究中心（以下簡稱本中心）各會議場地以學術性研討會及

行政會議使用為原則；國家生技研究園區（以下簡稱園區）進駐單位、進駐廠商

及合作機構之育成推廣活動、公益活動、辦理訓練講習等，經本中心同意後不在

此限；政黨、宗教及民間商業活動不得使用。 

二、各使用單位區分下列標準收費： 

（一）院外：本院以外機關、學校、法人團體。但進駐園區之機關(構)，比照院

內標準收費。 

（二）院內：本中心及本院院本部以外各單位。 

（三）園區進駐廠商。 

凡適用及比照院內標準收費者，申請與院外單位或園區進駐廠商合（協）辦活

動使用場地時，應附足供辨識之文件摘要影本，如無合（協）辦之事實或代院

外單位訂場地者，應由該院外單位或園區進駐廠商自行向本中心申請。 

三、收費以單元計算：會議場地每單元以四小時計，上午八時至十二時，下午一時至

五時，晚上六時至十時，不足四小時以一單元計，全日（含晚上）為三單元。提

早或延長使用場地時，須該時段無人預定使用時方可辦理，每提早或逾時使用未

達一小時者，按該時段收費標準四分之一單元計，超過一小時未滿四小時者，以

一單元計。 

四、院外單位申請使用場地，需提供活動計畫書：含使用場地範圍、會議議程表、車

輛導引停車計畫送本中心同意後，始得使用。園區進駐廠商申請使用場地，如非

屬學術及行政性質活動者亦同。使用單位獲准使用本中心場地者，應於使用日前

三日足額繳納費用(如使用日為一月四日，最遲應於一月一日二十四時前繳納費

用)，未依限繳納視為放棄使用。使用當日產生之相關費用應於使用結束後一週

內繳納。 

五、使用單位變更使用時間，應於一週前以書面申請，申請變更僅限一次。使用單位

已申請核定使用場地，因本中心臨時需用，可經協調取消。 

六、各會議場地進行佈置或拆場時間未滿一小時不收費，超過一小時者，按使用單元

五折計算；彩排視同使用收費。 

七、會議場地使用時間為機關上班日晚上(六時至十時)、例假日及國定假日者，依收

費標準加計二成計費。 

八、使用會議場地有下列情形之一者，本中心得拒絕其進入，必要時將由本中心駐警

或轄區警察人員取締或處理，使用單位並有協力排除之義務： 

（一）酗酒或精神異常者。 

（二）流動攤販及推銷物品者。 

（三）聚眾鬥毆及吵鬧者。 



（四）破壞公物及其他不法行為者。 

（五）未經許可隨意進入未開放使用空間或其他場所者。 

（六）攜帶牲畜（含寵物）、危險物及違禁品進入。 

九、本中心內嚴禁吸煙、嚼食口香糖、檳榔，各會議場地內禁止食用茶點、食物，會

議期間之茶點可另使用本中心一至三樓平台辦理。本中心可提供折疊桌、椅，但

使用單位需自行佈置，使用完畢應負責將場地及設備復原(含場地清潔)。 

十、會議場地之各項佈置事宜，由使用單位自行佈置及復原；各式標語、海報請利用

標示架張貼，嚴禁於會議場地內外牆面、地面及木門上隨意貼掛，未經同意，不

得以漿糊、膠紙、鐵釘、圖釘、釘書針及大頭針等物品進行佈置，亦不得擅自啟

用燈光、音響等設備及架設各項器材、接電，嚴禁使用火把炮燭及煙火等，如因

此造成意外事故或毀損，應負一切賠償及刑、民事責任。為避免破壞環境景觀，

室外禁止懸掛旗幟。 

十一、使用單位應自行負責會議場地內外秩序、安全維持及車輛管制事宜，遵守本中

心相關規定，並妥善維護會議場地各項設備，如有損壞，應恢復原狀或照價賠

償。 

十二、使用單位有下列情形者，本中心得立即停止其使用權，其已繳費用不予退還，

並於二年內不接受申請： 

（一）申請使用內容及人員與申請登記內容不符者。 

（二）申請之活動損及本中心建築、設備及人員安全者。 

（三）違反本要點規定事項者。 

十三、本中心會議場地空間每單元收費標準如附表一。 

十四、使用單位需於使用結束後會同本中心人員檢視現場及清點使用之設備無誤後始

得離場。 



附表一 中央研究院生醫轉譯研究中心會議場地管理要點第十三點附表­ 

會議場地收費標準表 

以新臺幣計/每單元(4小時)(未稅價) 

類別 項目 院內 園區進駐廠商 院外 

公共會議室 

A215 3600 5760 7200 

A330 3600 5760 7200 

C201 9000 14400 18000 

C212 7200 11520 14400 

環教中心會議室 3600 5760 7200 

公共空間 

1樓門廳 

(西側) 
2400 3840 4800 

1樓門廳 

(東側) 2400 3840 4800 

2樓門廳 2400 3840 4800 

3樓門廳 2400 3840 4800 

中餐廳 2400 3840 4800 

西餐廳 2400 3840 4800 

附屬空間 

(不提供單獨租用) 

C205 VIP ROOM 1200 1920 2400 

C207 VIP ROOM 1200 1920 2400 

C304翻譯室 1200 1920 2400 

C306翻譯室 1200 1920 2400 

*佈置或拆場時間未滿一小時不收費，超過1小時者，按使用單元5折計算 

*機關上班日晚上(1800~2200)時段、例假日及國定假日依收費標準加計二成 

*100人以上會議室免費提供報到桌2張(無桌巾)、無線麥克風6支 

 


