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一、中央研究院（以下簡稱本院）為利用電子郵件通告重大訊息，特

訂定本作業要點。 

二、本院各項重大訊息之通告對象，包含但不限於本院同仁（本院正

編同仁、本院全職同仁）、本院院士、本院評議員、本院院友、

立法委員或媒體記者等。 

三、為求各方通訊資料之完整性與正確性，本院院士、本院評議員、

立法委員及媒體記者等通訊資料，由院本部相關處（室）負責建

立及更新；本院同仁及院友等通訊資料，由本院各單位協助建立

及更新。 

四、本院各項以電子郵遞之重大訊息，應先經院長或院長授權之主管

核定其內容後，交由院本部相關單位寄發。 

五、院本部各單位應設立專責發送本院重大訊息之電子郵件帳號，並

受理各方之相關回應。 

六、本院各研究所（處、中心）已建立單位內部電子郵件傳遞管理機

制者，請將本院送達之重大訊息即時轉寄所屬同仁。 

七、前述各點所需之電子化作業機制，由院本部資訊服務處負責規劃、

協調、建置及維運。 

八、本作業要點經本院主管會報通過，院長核定後實施，修正時亦

同。 


