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一、中央研究院(以下簡稱本院)為促進本院科學技術研究發展、增進採購效率，參酌科學

技術基本法第六條第四項及科學技術研究發展採購監督管理辦法之精神，訂定本要

點。

二、本要點適用於依下列經費辦理之採購案件：

(一)本院依法編列科學技術研究發展之經費，經立法院院會審議通過。

(二)接受其他公、私立機構補助、委託、委辦研究之經費。但補助、委託、委辦有契約

約定採購方式者，以契約約定為準；如有疑義，由補助、委託、委辦單位機構認定

之。

三、科研採購案件之辦理，授權各承辦採購單位之主管或由該承辦採購單位依其所定程序

決行。

四、請購單位(者)依研究需要提出規範，採購單位依規範訂定、執行招標決標方式。

承辦採購單位：本院各研究所、研究所籌備處、研究中心、院本部（智財技轉處、資

訊服務處、總務處、學術及儀器事務處）、其他經報准採購之任務編組單位。

監辦單位：主計室、政風室

五、採購方式分為逕行採購與公告招標二種，由承辦採購單位決定。

逕行採購：承辦採購單位依研究需求逕洽廠商採購。

公告招標：以公告方式邀請不特定廠商投標，並會請監辦單位派員參與採購招標。

六、公告招標之公告期間以五(含)日以上日曆天為原則；公告內容有修正時，得酌予延長

之。

七、底價訂定原則如下：

(一)請購單位（者）應依圖說、規範、採購契約，並考量成本、市場行情及參考廠商報

價提出建議底價，交由採購單位承辦人於議價前簽報採購單位主管核定底價。

(二)依評選方式決定對象得不訂底價。

八、訂約規定如下：

(一)採購契約內容應包含履約標的、付款方式、履約管理、契約變更、查驗與驗收、履

約期限、權利與責任、契約終止解除或暫停執行、爭議處理及罰則等要項。

(二)決標後，由承辦採購單位依授權辦理契約用印。

九、利益迴避規定：請購者、採購人員、採購決行人員及監辦單位人員應遵守利益衝突迴

避處理原則及公職人員利益衝突迴避法。

十、驗收規定如下：

(一)驗收主持人由本院各授權承辦採購單位主管指派適當人員擔任。

(二)公告招標案件承辦採購單位應於三日前通知監辦單位派員監驗，監辦單位亦得採書

面監辦。勞務採購得以書面或審查會方式辦理驗收。



(三)承辦採購單位以書面方式辦理驗收，應檢附相關證明文件及憑證依經費核銷程序核

銷結案。

十一、爭議處理方式：

(一)廠商對於本院辦理科研採購，認為違反法令，致損害其權利或利益者，得於下列期

限內，以中文書面向本院承辦採購單位提出異議：

1.對招標文件規定提出異議者，為自公告次日起五日內。

2.對採購之過程、結果提出異議者，為接獲本院採購案結果之通知或公告次日起五

日內。

(二)廠商向本院承辦採購單位提出異議，應以中文書面載明廠商之名稱、地址、電話、

負責人之姓名、異議之事實及理由，由廠商簽名或蓋章，於前款期限內送至本院承

辦採購單位。

(三)異議不合前二款規定者，本院得不予受理。

(四)本院承辦採購單位於收受廠商異議應即時副知院方，並於次日起十五日內為適當之

處理，且副知院方處理結果。請購單位、計畫主持人及請購者應協助承辦採購單位

處理異議，異議處理結果以書面通知異議廠商。

(五)本院與廠商因採購事項而生爭議者，應考量公共利益及公平合理，本於誠信和諧，

盡力協調解決之，如雙方協議不成，得合意以仲裁程序辦理。

十二、本要點經院務會議通過，院長核定後實施，修正時亦同。


